
《大学计算机基础》课程辅导“三助岗位”申请及上机实验要求 

各位研究生： 

2018-2019第1学期《大学计算机基础》本科生课程上机指导实验岗位现已开始申请，具体安排如下： 

申请三助岗位的对象及申请截止时间： 

信息科学与技术学院硕士研究生 2017级、2018级，共需要 28人；担任上机辅导的学生每周需上机 3次，上

机时间：第 3 周起-17周止。请申请的同学认真填写《西南交通大学研究生“三助”岗位申请表》 。 

申请表提交时间：2018年 9月 12日（星期三）下午 5:00 以前。 

提交地点：犀浦校区（X9129）办公室秦岩老师处（联系电话：02866366655）。 

 

1.基本要求： 

1） 应该按时（学校要求老师应提前 15 分钟）到达机房； 

2） 要在机房巡视辅导，随时回答学生提出的问题。 

3） 上机实验规定学生固定座位，方便点名。 

4） 必须提前预习实验内容（所有实验应该已经从头到尾做一遍）； 

5） 保持与任课教师的沟通，随时了解教学要求，并积极反馈实验作业情况； 

6） 实验成绩名单可由教务网或任课老师处获取，可以使用纸质名单要求到位学生签到、或使用签到系统签到、或

机房点名，最终要在成绩电子文档中的签到一览表里记录，用于成绩统计； 

7） 建立实验教学班 QQ 群，向学生提供一个提交实验报告的邮箱账号，以及明确提交方式（比如：按指定的格式

成文，按班提交，需要注意：非优选生/零星人员，只能自己直接提交）； 

8） 17 周，按教学班整理汇总学生作业；18 周，提交任课老师审核，18 周周四之前把成绩交给秦老师。（检查是否

符合学校和课程相关规定，是否存在明显不合理问题）； 

9） 18 周周末将所负责的实验成绩和实验资料提交给秦岩老师。 

 

2.特别说明： 

1） 电气类（1 学分课）学生按教学大纲要求完成：基础实验（10 学时）：Windows 系统基本操作、电子文档的

制作、幻灯片 PowerPoint 制作、电子表格的制作，综合实验（4 学时）完成 Word 项目、PowerPoint 项目、

EXCEL 项目。 

2） 作业汇集要求：每教学班一个文件夹/每个实验任务一个文件夹/报告文档名：（1）实验任务中有明确要求的，

按要求命名；（2）实验任务中没有明确要求的，按“学生学号+实验任务 i 的名称”命名； 

3） 统一规定每次实验任务的限定时间如下：当周实验任务，此周实验时或之前提交作业结果； 

4） 如果遇节假日机房停机，需要学生自己下面完成实验任务，并和次周实验的作业结果一起提交。 

5） 实验成绩要求： 

 

 



 

 

备注：提供给老师：实验项目评分标准 

 

 
6） 实验教学资源：教务处网站->课程资源中心 

 


