附件1：
西南交通大学信息科学与技术学院
本科生暑期实习替代工作管理办法（试行）
    为进一步规范和完善信息学院本科生暑期实习管理工作，巩固学生理论知识，培养学生实践能力，提升学生创新思维，学院根据《西南交通大学本科生实习工作管理规定》文件精神，特制定《西南交通大学信息科学与技术学院本科生暑期实习替代工作管理办法（试行）》（以下简称《管理办法》）。
1、 工作领导小组：
教学副院长、学生工作组组长
2、 [bookmark: _GoBack]工作执行小组：
审批小组：各系系主任
工作初核小组：信息学院学生工作组、班导师、茅以升学院学工组、竞赛指导老师
工作保障小组：学院教务
工作实施小组：实习带队老师
3、 工作原则说明：
（一）信息科学与技术学院本科生暑期实习替换比例：
1、 大一年级与大二年级原则上不超过10%的替换比例
2、大三年级原则上不超过15%的比例
（二）信息科学与技术学院本科生暑期实习替换类别：
1、大一年级与大二年级：
（1）学校或学院组织的暑期海外实习实践；
（2）学校指导老师确认参与的竞赛学生名单；
（3）有条件通过自行联系的国际优秀高校暑期海外实习实践；
2、大三年级：
（1）学校或学院组织的暑期海外实习实践；
（2）学校指导老师确认参与的竞赛学生名单；
（3）公司实习（优先通过学院协议合作单位）；
（4）有条件通过自行联系的国际优秀高校暑期海外实习实践；
（三）工作职责分工说明
1、信息学院（茅以升学院）学生工作组工作职责：
（1）当年度大三年级组长针对学院大一至大三年级本科生在每年5月发布暑期实习通知；
各年级辅导员审核海外实习实践替换、公司实习替换资料。要求：核查资料齐全性（家长确认、保险购买）、是否加盖公司鲜章、审核班导师是否签字，确认以上事项后辅导员签字。
（2）计算各年级各专业人数及按照比例可以替换学生人数电子表格提交至信息学院教务。
（3）各年级辅导员老师敦促学生完成各项要求后提交到事务中心，事务中心按照电子表格顺序整理材料并汇总统计。
（4）事务中心将汇总表和汇总材料整理好后返回至学工组各年级组长。
（5）各年级年级组长将整理好的分专业暑期替换实习资料及汇总表（纸质与电子档）按照年级提交并委托大三年级组长提交至学院审批会。
（6）学工组（委托大三年级组长）提供一份学院当年度的协议合作单位名单至审批小组；
（7）大三年级年级组长参与审批会，若不能参会指定1名同年级老师参会；
（8）大三年级组长将学院审批后的名单整理汇总（含所有项目）提交学院教学副院长审核。
备注：学生工作组不负责竞赛替换资料准备；竞赛替换实习的学生不提交申请表至学工组；最终所有类型审批结果汇总由学工组汇总。
2、学院教务工作职责：
（1）通知各竞赛指导老师按时提交竞赛替换暑期实习替换名单和纸质材料；
（2）按照格式和竞赛分类提交至学院审批会议；
（3）提供各年级各专业人数及按照比例可以替换学生人数纸质汇总表供各系主任参考。
（4）组织并通知相关人员召开学院本科生暑期实习审批会；
（5）将教学副院长、学工组组长核定后的最终名单进行公示；
（6）将最终名单提交给各实习带队老师。
3、竞赛老师工作职责：
（1）按照时间要求，按照学院格式提交竞赛指导老师认可的暑期竞赛替换实习的名单至教务老师处汇总；
（2）严格按照竞赛可替换的指标范畴进行核定并提交给教务老师。
（3）按照要求开展暑期竞赛指导工作。
4、学院审批小组工作职责
（1）各系主任按时到场进行集中审批；
（2）审核工作标准：
a.大一、大二年级：核查海外实践材料审批学院和学校暑期海外实习实践名单；核查竞赛替换材料，根据竞赛指导老师排序名单进行竞赛审批；核查自行联系的国际优秀高校暑期海外实习实践，进行有条件通过；
b.大三年级：核查海外实践材料审批学院和学校暑期海外实习实践名单；核查竞赛替换材料，根据竞赛指导老师排序名单进行竞赛审批；核查企业实习内容与本专业的对口性，考虑学院合作企业、优质企业，保证学生企业实习的专业实效性进行审批；核查自行联系的国际优秀高校暑期海外实习实践，根据内容和要求进行有条件审核通过。
（3）按照原则上大一、大二不超过10%，大三不超过15%的总体比例进行审核；
（4）在申请表（海外实习实践与公司实习类别）上明确签署意见并签名。
（5）在竞赛审批表上明确签署意见并签名。
（6）各类别之间根据申请情况进行适度调整。
（7）与辅导员和教学副院长、学工组组长进行最终名单确认。
5.实习带队老师
（1）接收并确认实习替换名单，在替换申请表（海外与企业）和竞赛替换审批表上签署意见，做好实习计划安排；
（2）做好实习替换学生的成绩登录工作（竞赛类由教务处进行登录）
（3）做好实习替换学生的实习日志和实习报告的收集存档工作。

         信息科学与技术学院
         2018年9月7日


